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	РАЙОН „ВЛАДИСЛАВ ВАРНЕНЧИК”

ОБЩИНА ВАРНА

гр. Варна, ж.к.. „Владислав Варненчик”, бл. 302, вх. 17

тел. 052/575 736, факс 052/510 517



                                                                                                       УТВЪРДИЛ:……………………………

                                                                                                       ДОБРОМИР ДЖИКОВ

                                                                                                       Кмет на Район „Вл.Варненчик”
Инструкция за създаване и подържане на „Публичен регистър” за сгради в режим на етажна собственост на територията на Район ”Вл.Варненчик”
           1. Председателят на управителния съвет или управителят на етажната собственост подават Заявление /приложение №2 към чл.5, ал.2 от Наредба №3 от 17 юни 2009г. за създаване и поддържане на публичен регистър на сградите в режим на етажна собственост/ в деловодството на районната администрация към кметство Владиславово. Към заявлението се прилага информацията, посочена в чл. 4 от Наредба №3 от 17 юни 2009г. При приемане на заявлението Ст.спец. „Адм.услуги” проверява самоличността на заявителя, и след проверката го завежда във Входящ дневник.
           2. Заявлението се придвижва от деловодството до Кмета на Района, който го резолира до Зам.-Кмета на Района за становище/за проверка.
           3. Зам.-Кметът на Района резолира заявлението до Директор Дирекция „АПО”, за последващи действия.
           4. Директор Дирекция „АПО” резолира заявлението до: Гл.инженер на Района, Гл.експерт „Търг. и рекламна дейност” и Мл.юрисконсулт на Района за действия по компетентност.
           5. Проверката на заявлението ще се извършва от Гл.инженер на Района съгласувано със специалисти – „Участъкови техници”. Мл.юрисконсулт ще извършва административно–правен контрол на заявлението. След извършване на проверка на заявлението, и установяване на правилно отразяване на обстоятелствата и попълването на всички изискуеми реквизити, то се предоставя на Гл.експерт „Търг. и рекламна дейност” за попълване на Регистрационна карта /приложение №1 към чл.3 от Наредба №3 от 17 юни 2009г. за създаване и подържане на публичен регистър на сградите в режим на етажна собственост/.
           В 14-дневен срок от датата на внасяне на заявлението в администрацията, данните се вписват в Публичния регистър. Регистърът се състои от отделни регистрационни карти (партиди) на хартиен и магнитен носител за всеки обект, който подлежи на вписване. 
           Ако се установи, че предоставените данни за вписване не отговарят на изискванията на закона се указва от Гл.експерт „Търг. и рекламна дейност” с писмо до управителния съвет (управителя) на съответната етажна собственост да отстрани в 7-дневен срок непълнотите и/или неточностите. Когато непълнотите и/или неточностите не бъдат отстранени в срок Кметът на района постановява мотивиран отказ за вписване в публичния регистър. Вписването в регистъра, съответно отказът за вписване, се съобщава в тридневен срок от постановяването му на заинтересуваните лица по реда на Административно-процесуалния кодекс. Отказът подлежи на оспорване в 7-дневен срок от връчването му пред Варненски Административен Съд.
           6. Цялата входяща и изходяща документация и кореспонденция включваща всички уведомителни писма, заявления и т.н., касаеща етажната собственост се води от Гл.експерт „Търг. и рекламна дейност”. 
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